
BUPATI REMBANG
PR0INSI JAWA TENGAII

KEPUTUSAN BUPATI REMBANG

NOMOR cz24.i9,I ; c!ac ;2025

TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PENGAWAS KEARSIPAN
KABUPATEN REMBANG TAHUN 2025

BUPATI REMBANG,

Mehimbang    : a    bahwa  berdasarkan  Pasal  51   Peraturan  Arsip Nasional
Republik    Indonesia    Nomor    6    Tahun    2019    tentang
Pengawasan Kearsipan, Tim Pengawas Kearsipan internal
dibentuk    oleh    Menteri,     Kepala,    Ketua,     Gubemur,
Bupati/Walikota,   Rektor   atau   pimpinan   BUMN/BUMD
sesuai wilayah kewenangannya;

b.    bahwa       dalam     ran8lra     mewujudkan    pelaksanaan
pengawasan kearsipan Pemerintah Daerah secara efektif,
efisien,   telpadu,   terkoordinasi,   sesuai   dengan   prinsip,
kaidah,  standar kearsipan,  perlu dibentuk Tim Pengawas
Kearsipan    Internal    Pemerintah    Kabupaten    Rembang
Tahun 2025;

C.    bahwa        berdasarkan      pertimbangan        sebagainana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan
Keputusan  Bupati  Rembang  tentang  Pembentukan  Tim
Pengawas   Kearsipan   Pemerintah   Kabupaten   Rembang
Tahun 2025;

Mengingat       :      1.     Undang-Undang   Nomor    13    Tahun    1950    tentang
Pembentuhan     Daerah-daerah     Kabupaten     dalam
Iingkungan Propinsi Djawa Tengah;

2.     Undang-Undang   Nomor   23   Tahun    2014    tentang
Pemerintahan  Daerah  sebagaimana  diubah  beberapa
lcali  terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun
2023    tentang    Penetapan    Peraturan    Pemerintah
Pengganti   Undang-Undang   Nomor   2   Tahun   2022
tentang Cipta Kelja menjadi Undang-Undang;

3.     Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012  tentang
Pelaksanaan  Undang-Undang  Nomor  43  Tahun  2009
tentang Kearsipan;

4.     Peraturan   Daerah   Kabupaten   Rembang   Nomor   7
Tahun 2020 tentang Penyelenggaraan Kearsipan.



MEMUTUSEN:

Menetapkan
RESATU

KEDUA

HRTGA

REEMPAT

KELIRA

:   Membentuk  Tim  Pengawas   Kearsipan   Kabupaten
Rembang       Tahun       202 5       yang       susunan
keanggotaannya   sebagainana   tercantum   dalam
Lanpiran I Keputusan ini.

:   Tugas  Tim  tersebut  dilrfum  RESATU    mempunyai
tugas dan tanggung jawa.b sebagaimana tercantum
dalam I.anpiran 11 Keputusan ini.

:   Dalam  melaksanakan  tugas  tim  tersebut  diktum
KESATU bertanggungjawab kepada Bupati.

:   Segala     biaya     yang     timbul     sebagai     a]dbat
ditetapkarmya   Keputusan   ihi   dibebankan   pada
Anggaran     Pendapatan     dan     Belanja     Daerah
Kabupaten Rembang Tahun Anggaran 2025.

:   Keputusan    ini    mulal    berlalm    pada    tanggal
ditetapkan

Ditetaphan di Rembang
pada tanggal    S`   ^^4+-2<?L2G`



P CD i a) qu + C® N ?

:iaiaii i

ia)E

EE•BcOi
a8i>=

iiE

itJE:a)td Bii:== C'I-I-Ei?

h, i

aa®a01-cONC)tot®8-aa+ Iai8,CO®a08-aa® I®aa\SCnroC)bJJ>Eet®C'Pi -®®-aa,00hJa8roroacO
aODOna,at®a-8IroC'coCO

-acoI-8,t®a8-ro8N Iai00rot®+roSC,It®? aSaahJa8I8i ®38i-®!IC)a

®

I:i

figB!* iI€F
BE:E:Bi BE:Ei

Ie'iI

giiiigE BBffi #IEiI.giI?co!

itJiiI

JL

i

a i i B
B i iE

8ig

i un

5CtJ

a a i



IAMPIRAN  11     Keputusan Bupati Rembang
Nomor   ..co4i.t£.I I   044o      |2025
Tanggal:   F     ny\zi      2C?25

TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB TIM PENGAWAS KEARSIPAN
KABUPATEN REMBANG TAHUN 2025

NO. JABATANDAI"TIM TUGAS

1. Pengarah a.  Memberikan       pengarahan       persiapan       dan

pelaksanaan Pengawasan Kearsipan;
b.  Menyetujui  dan  Menandatangani  Rencana  Kelja

Pengawasan Keasripan Internal;
c.  Mengarahkan pelaksanaan pengawasan kearsipan

internal    dalam    bentuk    konsultasi    di    dalam

pelaksanaan     pengawasan     kearsipan     internal
kepada penanggungjawab dan ketua tim;

d.  Mengevaluasi  realisasi  pelaksanaan   pengawasan
kearsipan internal sesual program audit kear§ipan

yang telah ditentukan;
e.  Meng                      pembahasan       Laporan       Hasl

Pengawasan Kearsipan Internal;
f.   Menyetujui      dan      menandatangani      haporan

Pengawasan Kearsipan Internal.
2. PenanggungJawab a. Memberikan    Pengarahan  Persiapan  Pelaksanaan

Audit Kepada Ketua Tim dan Anggota Tim Pengawas
Kearsipan Kabupaten;

b. Melaksanakan  Supervisi  dalam  bentuk  konsultasi
didalam Pelaksanaan Audit Kepada Ketua Tim;

c. Mengk?ji    dan    menandatangani    Rencana    Kelja
Audit;

d.Melaksanakan       Pembahasan       Laporan       Hasil
Pengawasan Kearsipan;

e. Menetapkan Nikal Hasil Audit Kearsipan; dan
f. Apabila   dibutuhhan    dapat   ditugaskan    sebagai

Ketua Tim dalam Pelaksanaari Audit Kearsipan.

3. Ketua Tim a. Menyusun Rencana Keda Audit Sistem Kearsipan;

b. Memimpin      dan      Mengkoordinasikan      Telmis



Pelaksanaan Audit sistem Kearsipan;
c. Melak                koordinasi dengan instansi terkait;

d. Menjelaskan  Maksud  dan  Tujuan  Audit  Sistem
Kearsipan kepada  Pejabat  di  obyek  pengawasan
kearsipan;

e. Melaksanakan wawancala;

f.  Men8koordinasikan  pengl|jian  lapangan/verifikasi
lapangan;

9. Membuat catatan hasil wawancara;
h. Menyampaikan        Risalah        Hasil        Peng`]jian

Lapangan Kepada Obyek Audit Sistem Kearsipan;

i.  Menyusun Laporan Hasil Audit Sistem Kearsipan.

4. An88Ota a. Mengumpulkan   informasi   awal   dalam   ran8ka

pelaksanaan Audit sistem Kearsipan;
b. Mengumpulkansemua  dokumen yang  diperlukan
b. dalam pelaksanaan Audit Sistem Kearsipan;
c. Menenti kelen9kapan data;

d. Met              pengiu.ian lapangan/verifikasi lapangan;

e. Membuat    catatan    hasil    pengujian    lapangan/
verifikasi lapangan;

f.  Mengolah data hasil Audit Sistem Kearsipan;

9, Menyiapkan   konsep   laporan   hasil   pelaksanaan
audit Sistem  Kearsipan.


